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[bookmark: _Toc17558][bookmark: _Toc23082]一、总体流程
“绿色”部分为毕设整个过程中学生角色会进行的操作。
根据流程，找到相应页面填报或查看即可。
[image: ]
请注意：此版本为北京大学全校通用版本，具体使用时可根据学院具体要求进行选择查看。
[bookmark: _Toc29673][bookmark: _Toc27434]二、登录
[bookmark: _Toc9039]1.登录系统
[bookmark: _Hlk86224575]★第1步：登录网址：http://pku.co.cnki.net/ （http后无s，登录后系统会自动跳转到门户界面）
[image: IMG_256]
★第2步：绑定手机号、更改论文管理系统初始密码（只首次登陆）；
   [image: ]
  输入论文管理系统初始密码（此密码非数字门户密码）：
[bookmark: _GoBack]  学生初始密码一般为”s学号”   
[bookmark: _Toc788][bookmark: _Toc13102]三、拟题、双选
[bookmark: _Toc26318]1、双选达成
选题环节根据学院安排进行，具体可参考如下几种方式：
（1） 方式一：学院统一导入系统双选关系，则学生不需要做任何操作，进入系统即可看见自己的论文题目及导师。（查看题目位置：首页-我的题目-查看详情）
[image: ]
（2） 方式二：学院仅统一导入教师和题目关系，学生需在线选择相应的题目和导师，由教务员或指导教师审核通过后达成双选关系(此处详见各院系通知)。
位置：拟题、双选-学生选题
[image: ]
（3） 方式三：学生发起论文题目申报，选择导师，导师或教务员审核通过，则达成双选关系。
[image: IMG_256]

[image: ]
教育部抽检信息填写内容可咨询学院教务员老师。

[image: ]

以上三种方式均可达成双选关系，学生根据学院要求择一种使用即可。

注意：
（1）题目未最终确定时可简略描述，后期确定后随时修改；
（2）教育部抽检信息请同学仔细填写，此处信息可根据实际情况随时修改；
（3）题目务必保证准确，尤其答辩后修改论文时，注意题目信息准确性。
[bookmark: _Toc10724]2、题目修改
   审核通过后的题目如需修改，可找教务员或导师给予修改权限（学生在线进行选题的，审核题目者（指导教师或教务员）进行修改；或学生通过申请题目修改方式进行修改）。
[image: IMG_256]

[bookmark: _Toc28592][bookmark: _Toc31432]四、开题报告、中期报告、论文查重及原创授权声明
[bookmark: _Toc13902]1、提交开题报告、中期报告、原创授权声明
★提交：选择“开题管理-开题情况”打开页面，或者在学生首页的“过程文档信息-开题报告”栏的“点击提交”打开页面，按照系统要求进行填写提交。
若学院未要求提交附件，可为空。
[image: ]
★修改：指导教师审核前，学生可以自行修改；审核通过后，需要指导教师或教务员授权修改权限才可修改。
不需要审核的模块，学生可自行修改。
中期报告及原创授权声明与开题报告提交方式类似，可参考。

[bookmark: _Toc2785]2、提交毕业论文查重稿
★第1步：选择“论文查重”打开页面，或者在学生首页的“过程文档信息-毕业论文（设计）”栏的“点击提交”打开页面

[image: IMG_256]
★第2步：输入关键词等内容，添加待上传的毕设（论文）文档，选择“上传论文（待检测）”，进行提交。
[image: ]
*目前学校设置两次检测机会，具体检测时间听从学院具体安排。学校规定两次机会，每次起始时间到后，系统自动出现“提交文档”按钮，上传后即出检测结果，无法更改，请同学在上传前务必检查好上传版本正确性，珍惜检测机会。
*检测后，学生可以查看报告单。
[bookmark: _Toc13511][bookmark: _Toc659]五、毕业答辩
[bookmark: _Toc12074]1、查看答辩组安排
[image: ]
可在线查看具体的答辩时间、答辩地点等信息。关注微信消息提醒后，可在答辩前进行提醒。
[bookmark: _Toc21139]2、提交答辩记录
答辩结束后，学院如要求学生自行填写，可提交答辩记录；位置：毕业答辩-毕业答辩情况界面。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc1224238352][bookmark: _Toc60]六、查看成绩
学生可在“我的成绩”查看自己的所有成绩
[bookmark: _Toc13632][bookmark: _Toc1326026888_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc17699][bookmark: _Toc733160157]七、论文终版提交及表格导出
[bookmark: _Toc2856][bookmark: _Toc2109075860]1、论文终版提交
教务员开通最终版提交权限以后，学生可看到论文终版提交按钮，页面与提交待检测论文页面相同。位置如下：论文终版管理-论文终版

[image: 6a74ea6177b740acdfd3bf358815188]
[image: ]

进入页面后，点击“提交文档”即可
[image: ]

     [image: ]
[image: ]


注意：论文终版为学校最终存档版本，上传教育部抽检平台即为此版论文，请同学上传前务必检查正确，提交时注意关键词与论文终版一致，且论文题目正确（如题目有改动，请联系教务员或导师给予权限，在双选模块修改题目即可）。

[bookmark: _Toc24007][bookmark: _Toc872901638]2、文档导出
 位置：首页-导出文档，根据需要导出全部或部分文档
[image: ]
导出的word文档，若格式有瑕疵，可进行微调
3

image6.png
o EHI#E
EHATRPER: ik
R+
R e
A

I MR R

CERRET i O ST

BB

WP

EH:
Ut

FCES
it

kR

ETES
(e

ARG
AR ik v
R U i fo) BfE
i 2021-10-10 21:48:16 HEH #t

5 SR B




image7.png
B JERAS Apsrley GBD B2

P

FMER

BYXER

LTINS, L)

L ER

RIS

BXEEREE

WXAREE

wREE

o EERER o x

Q HEEE HendE HBOEE  BeRs Sei

o B
L wremmarieng, [ srEmreing, [ mmarrnnTing, [ e ams s s G s m e
ERNE | e | RS | s | [ s o
st (6 Bt | | el |

o REER

o R R

N =

HH: BE M EE EHFRTEEE, TRET

FRERE: iR, SRR

TERSE: I

JRRIFSBARISANAA: iE

B pisr 3my .

EfEE

e

ik ond ke

RHEREEEE, SECHEREE

BhHTIERE, FIASE LA AT

B{E (EHERIR. SEiF




image8.png
o FERRER
| EE w0

/?&%%EQEBTJ‘, aIaERA, EERIEICIOHE, FENTANTSER

| BxmE faAfFE

| mEE

EEZA: EE

| raEspbaEs

ESiE
exHAE

pEAShE—BEE: OB C

T GBI 2. iR NSRBI FEERER, BF

MFES, AETER.

A E®E

sz




image9.png
o FERRER

| HEEARS

sE: BT
I HE
EEME: BEA: Rty BERE: B

| #rEsHmaES

HESIEFHES: T

WIHFSE: 125
BEFTUE—BRIE: &
SR (R 288 Balbibin

FZE: BESFHE
| #mEm

| #=%0m O
| st





image10.png
BIAE o

&5 IUE. Wik

shE | | $REE | (2ESR

A FEEE sechItAMER

HE: EREURER (2£RZEA]

A B3RS FRRE: FHEg




image11.png
o RN E

| gm0

| «BFsEME SN 0 FF

| «BEseTiE A 0 i

| « Tt (E5 R

bl





image12.png
0%k

X HiEs

P LA

B EREER

o RETFERYN

o RETRHE

o RS

o RIS CH RS
o LR

o RETRRE

d T ERNRSER

il

>

)
&
it

[

@ fEBfen

|| Eeako | BRIMEEE Ox

REERR (R O

BREARESKGFRERRARE, FAHER EASHED

o BREARL

T B H 2020081202

g Wit
WA

A WAKSL (20100000
FERE: W2 (20160002)

EELa3¢E

it

(33

[0

T RB: 2020-08-12
A FERZNE
RO

FERA L MATR-N b

Ewn
1
00735 19:41:00-20
420 19:2:00

2
(000/5/1 19:43:0~-200/
/3 19:43:00)

[T

R

WX FLiE

WHFR Gk MATR-NA G2

SRR

AR

RS

[





image13.png
| R SRAOER o

T T e —

e ——

| KERE HOAOKR AT IIARARTECRTAT, AT

| %0 50 s B g

[

| REH. R L, A8 R TORE IR

N TR SRR

@ -





image14.png
o5 BUE. Xk

A WXAEE

A JEA). BAGEY

D H AR A

R - BRSBTS

o ERRHE

JIAE 2 Bk -
- HeERRE

= 2021-06-10 18:45:00
: itk

: itk

: itk

= R

B




image15.png
bl vy

HE SR

Bl A L





image16.png
B mEH

i mERAER
B tasEn

EEMMSER

o EERSMOEH

. EERAS

& BFRE

s g U @

Mo BHARC EREROx
B
>

L Lun
> BHEAMA
.
> b B
3 L | e BMER REA 0 TR mmmenen, UETREEE)

s

BN CEEXEFEROME, ERAXHIAMONRER, ZRMFRT o, docx, pif, ws, ¢





image17.png
S FE BR O BWAS O

& . Mk

st (6 Bt | | ik
A FrEER
A s TR A RE
5 Pt ORE (0 BRI R
WXE
o > BmER

A Rl S

ol
ks CpERTEE]  BEEE
A exAmEE

& 5530 i @ BRAH:

* HERER

- HEXHES
XK OERMAE

FRERE: iR SER
TEASE: I SER
TRRIFBARIBANRRA: e SER
Belbibdr R - B FEESRhEE miEEE CEKeY GBb ) EEHIE (THR0

S 30 B T
785

+ oK

eSS : BEES FERS PHEE FoSEHRERRE ESRFRAEAD PATKEABAY KSICR SoRk Hs MieEa;




image18.png
A R

16 SCA R

=3




image19.png
o PRI

FRAA .,
$E3 (=3 B AR vl HhRE RRE RAIR WS

1 R G REHD - - -





image20.png
O AL R

MH: SFF BRI AN (1520220927008 FEA TE
B~

o RN E

AR . A5 F IR (5520220970080 *, 45 5 M SERRE F R 50, Ay R R BEoRil (7 s
| SRS EEE T A BRPR, RS

i T

Kb SN 071

| U SERA O FH e T Al

| HSCREE SO i TN AR, RN




image21.png
| FOCRE A 0 77 E T ARMAENAS IOSUREND, HENA RS L

I HAb IEHIN 0 FRF EETHOMAMENASHMNE, HEENFERSFE”

/ LEERTEIESE

PN 1 i iR, SRR, ORI, S ESR
- eSO T o (soriea)

| B3000H: R ESR LR, ScRFR R doc docx pdfywps A HHER L AERISORER BRI SR, SyRGETAF HORRSAIATE, UL LAty

A REE B SORY KPR R & 2 S5 AT R AR (R

#2 K




image22.png
£33 | LEE] | A o
X wonga

B mus 5 1\° R R
&5 PARUE TR > AR REREIER HREREHE  HRER
ik
B atdcrn >
R IR

BRI v
3 mran 3 BRE: SR ERI

|| TR BERN

I

"o SR

AL R E W SRRSO Tt

BEREM, EFHEFLERE, RN ERENBENERL IR
SO T RATENEOO /N (LIRS SE B PR o IESCRY S HALTLR NG B FaR:
S AR AT LA Y SCRR A TR

1 L B SCRY S B RN LR
S BRSO SHBERN T RENL AR P CRRHESORI P i)

FARE S SR R FHSCHR, WESRGG QTR P ERT A TR S 308
FREAH





image2.png
HSA SNE =,
—. HIE. Wik ‘ EEE Y = ]—-[ %umzammJ

BRI
#ER: HE WEEEWEEE
FOFERL- PSR

2, ESEUD: BB, s NEWSE
B TOIFHER-REEN

HIZBITE

[ e | B [ memsm -
ol - 0 s } [ SR

ERENBIT

e
- I FRETF TR,
Eig&fmﬁm]—{ﬁﬁﬁﬂ%"]—m@ﬂ—» Eamien | HSRETRANEE, L

BIRGHRZARAH TE AR

=, ISXITR. ERER. FERE (SPRIREIRERIIERFIIRRINE)

1. ST GRS

#ER I
ITAEHIFA, [ PRESRIAT o R
=
3EBMER, wnm | e ERRAR
! e | =EEn ERER T 2 amme | OFF

M, EXERRSH

A rsiin =R
1R mamesesim,

2 BHiFEE





image3.png
ez 1

PEKING UNIVERSITY

WSER HBER

ST SHUAREFHS (<]





image4.png
SENSEERARAIRS, APEENRETAS (NIRETORE, QTURMFNIOTARUTERNARE)

MEREFETR 2 .

AEAENFAT: 6
SEMATTRERARS, ARTOFAARRS.

ARNERBER. ) eaein

BEE: o asemiten
EMAL: snkekise





image5.png
MH: P08 H [RERZEE]T | BN

FRORE: OB

ST ks WA /B




image1.png
Cn(i‘f’@);ww

5 [E] $048 B mpss o TR




